
 

 

EXPERT 
 

 شركة الخبرة والتميز المهنى للتدريب والإستشارات 
 

EXPERT & PROFESSIONAL EXCELLENCE FOR TRAINING & CONSULTATIONS 

 

 

 

 

ن بإدارة المشتريات والمستودعات والمخازن وموظفي تلك الإداراة ومسؤؤليوو ومؤؤوظفي ام سؤؤا  والمسئول

 والإدارات امخرى المرتبطة بها. 

 الجوانب التخطيطية لإدارة المستودعات .  ▪

امدوات الكمية المستخدمة في تخطيط المخازن , تخطيط مو ع المخزن , مساحة المخزن , التصميم   ▪

 المناولة وتحديد عددها . وسيلة   رالداخلي للمخزن , إختيا

 الجوانب التخطيطية لإدارة المخازن .  ▪

 الجرد( . نب الر ابية لإدارة المستودعات )الجوا ▪

للمخزون  ▪ الكمية  المستندية  ، النماذج  المخزون  ،الدورة  لمرا بة  الثلاثي  والعواد     ،النظا   الرواكد 

 وكيفية التخلص منها . 

 تقييم أداء إدارة المخازن .  ▪

 الجرد .  ،دراسة الو ت والحركة ،نظرية صفوف الإنتظار ▪

 .  JITامساليب الحديثة في إدارة المخزون  ▪

 الدورة المستندية .  ▪

 النماذج والمستندات في المشتريات والمخازن .  ▪

 مقدمة عن إستخدا  الحاسبات الإلكترونية في مجال المخازن .  ▪

 مقدمة في رفع ومناولة المواد .  ▪

 معدات الرفع .  ▪

 معدات تداول المواد خلال مسارات مجددة .  ▪

 وتداول المواد . العوامل امساسية لإختيار نظم  ▪

 وعلا تها بالمخازن .  ISO,9000المواصفات العالمية  ▪

 وعلا تها بالمخازن .   JITالجودة الشاملة  ▪
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 وظيفة التخزين .  ▪

 العمليات المخزنية .  ▪

 تخطيط المخزون :  ▪

 بلي بالمخزون . نالت ✓

 مو ع المخزون .  ✓

 تصميم المخزون .  ✓

 في المساحات المخزنبة . تحديد إحتياجات المخزون  ✓

 تحديد إحتياجات المخزون من العمالة .  ✓

 تحديد إحتياجات المخزون من وسائل المناولة .  ✓

 . التعريف بإدارة المواد وطبيعتها  ▪

 وظيفة التخزين وتأثيرها على نظا  سير العمل والإنتاج .  ▪

 تصميم وتخطيط المخازن وطرق التخزين المختلفة . ▪

 تحديد الإحتياجات والكمية الإ تصادية للطلب .  ▪

 تصنيف المواد وترميزها وعلا تها بالحاسب الآو .  ▪

 التصنيف الثلاثي للمخزون .  ▪

 الجرد : أنواعه ومشاكله .  ▪

 المخزون الراكد : أسبابه وحتمية التصرف فيه .  ▪

 ودورها المليثر في مرا بة المخزون . الدورة المستندية والنماذج والسجلات   ▪

 أسس محاسبة نظا  تكاليف المواد .  ▪

 لائحة المخازن بين النظرية والتطبيق .  ▪

 أساليب تحليل ومرا بة المخزون .  ▪

 الإ تصادية للطلب والمقومات المثلى لإعادته . إستخدا  الحاسب الآو في تحديد الكمية  ▪

 في ظل ظروف عد  التأكد . الشراء والتخزين  ▪

 نظم المرا بة الإلكترونية للمشتريات والمخازن .  ▪

 الإدارة الفعالة للمشتريات في إطار تدويل امعمال .  ▪

كأداة   ▪ الو ت  العاملين  إدارة  على  والجسمية  النفسية  الصحة  في  وأثرها  الضغوط  لمواجهة  فعالة 
 بالمخازن . 
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 :مرا بة المخزون ▪

 مفهو  وظيفة المرا بة المخزنية .  ✓

 أهمية الر ابة على المخزون من الناحية الإجرائية والإ تصادية .  ✓

 المخازن والمستودعات .   بأعمالمرا بة وتحليل البيانات الخاصة  ✓

 تخطيط وتدبير الإحتياجات .  ✓

 تصميم امكواد المخزنية .  ✓

 . تحديد  كمية الطلب الإ تصادية  ✓

المستودعات وأعمال   ✓ أنشطة  المليثرة في  المختلفة  والقيود  للمتغيرات  التخزين طبقاٌ  حساب حدود 
 . التخزين 

   تنميط امصناف وإختيار أنسب أماكن التخزين .  ✓

 ر ابة المخارج .  ✓

 ( . هؤ طر مفهومه  ؤ أنواعه ) الجرد ✓

 إستخدا  امساليب الدفترية .  ✓

 .  ABCإستخدا  أسلوب  ✓

 نظم الضبط والر ابة على المخازن والمستودعات :  ▪

 إختيار النظم والر ابة والجرد المستمر .  ✓

 أنواع السجلات والغرض من وجودها .  ✓

 وحدود إستخدامها في عمليات التسجيل .   وأبعادهاالنظم الآلية  ✓

 المقصود بمصدر التوريد المناسب.  ▪

 المسليول عن اختيار مصادر التوريد. ▪

 مصادر المعلومات عن الموردين. ▪

   . سياسات مصدر التوريد المناسب ▪
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